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Методические рекомендации для выполнения 

курсовых работ по направлению бакалавриата 

«Издательское дело» 42.03.03 

(профиль: Книгоиздательское дело) 

 

Курсовая работа – это самостоятельно написанная научная работа, 

которая демонстрирует умение студента анализировать а) научную 

литературу, б) эмпирический материал. 

Курсовая работа способствует более сознательному овладению знаниями, 

умениями и навыками, формирует интерес к научным исследованиям, помогает 

освоению их методик, вырабатывает навыки самостоятельной творческой 

работы. Курсовая работа по дисциплине «Основы языкознания» должна 

показать, насколько глубоко студент овладел теоретическими знаниями, 

умением пользоваться научной литературой, критически и творчески подходить 

к избранной теме.  
Целью подготовки курсовой работы является приобретение 

систематических знаний в области владения нормами устного и письменного 

литературного языка, первичных навыков исследовательской работы с 

научно-теоретической (в том числе монографической) литературой, 

выработка умений анализа, формализации и обобщения, получения знаний 

по целенаправленному изучению определенной эмпирической базы.  

Задачи курсовой работы состоят в обучении следующим приемам: 

а)  находить нужную литературу и обрабатывать ее (прежде всего, 

обнаруживать в публикациях важные идеи и фиксировать их - 

конспектировать или реферировать); 

б) сопоставлять различные точки зрения на конкретную проблему и 

осуществлять выбор самой подходящей точки зрения (наилучшим образом 

объясняющей исследуемые явления); 

в) собирать фактический материал и осуществлять такую его клас-

сификацию, при которой во всем массиве приводимых примеров были бы 

четко видны их общие и частные свойства или характеристики; 

г)  интерпретировать отдельные примеры с той позиции, которую 

занимает студент по отношению к исследуемому материалу; 

д) письменно излагать те идеи, с которыми столкнулся студент в ре-

зультате знакомства с фактическим материалом и научной литературой по 

предмету; 

е)  осуществлять общее оформление работы: выделять в ней разделы и 

параграфы, употреблять цитаты и делать ссылки на имеющиеся публикации, 

составлять библиографию. 

Таким образом, курсовая работа представляет собой анализ литературы 

по выбранной частной проблеме и комментирование уже разработанных 

положений по этой проблеме с привлечением собственных примеров. Число 

этих примеров твердо не устанавливается: их должно быть такое количество, 

чтобы развиваемые положения выглядели убедительно и доказательно. 
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Убедительным и недвусмысленным должен быть и сам приводимый 

фактический материал. 

Выбор темы. Студент выбирает тему из числа предложенных 

преподавателем. При выборе темы главным являются личные склонности 

студента, его научные и профессиональные интересы, потребности в 

освоении знаний определенной сферы. Студент вправе, с согласия 

преподавателя, изменить название работы, уточнив ее направленность, 

конкретную эмпирическую базу.  

Планирование работы. После утверждения преподавателем темы 

курсовой работы, студент, совместно с преподавателем, составляет план-

график работы на учебный год. В плане должны быть предусмотрены: работа 

по изучению научно-теоретической литературы, анализ языкового материала, 

цели и задачи лингвистического эксперимента, подготовка разделов 

курсовой работы, консультации с преподавателем.  

Методика подготовки и выполнения. Разработка темы 

предусматривает: выбор инструментария научного исследования; отработку 

методов анализа эмпирического материала; изучение теоретических работ; 

исследование, систематизацию фактического материала. После осмысления 

теоретического и эмпирического материла, студент согласовывает с 

преподавателем гипотезу и концепцию курсовой работы, затем приступает к 

ее написанию.  

Композиция курсовой работы определяется логикой научного 

исследования. Обычно курсовая работа состоит из введения, 2-3 глав, внутри 

которых выделяются параграфы, заключения и библиографического списка. 

Факультативно возможно включение списка источников, из которых взят 

материал для исследования. Все материалы, не являющиеся насущно 

важными для понимания решаемой научной проблемы, выносятся в 

приложение.  

Каждая композиционно выделенная часть научной работы имеет свои 

цели, свое содержание. Во введении обосновывается актуальность 

избранной цели, отмечается новизна, определяются цель и задачи 

исследования, объект и предмет исследования, характеризуется материал 

исследования, описываются методы исследования и композиционная 

структура работы. 

Первая глава носит обзорный характер, в ней излагается история 

рассматриваемого вопроса. По форме первая глава представляет собой 

аналитический реферат, в котором излагаются результаты исследований в 

рассматриваемой области, очерчивается круг нерешенных проблем, 

раскрываются теоретические предпосылки изучения проблемы. 

Во второй главе (и последующих главах, если они имеются) содержится 

описание процесса исследования, анализируется фактический материал. 

В заключении подводятся итоги исследования: формулируются 

выводы, намечаются перспективы дальнейшей работы в рамках затронутой 

проблемы. 
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Минимальный объем курсовой работы составляет 30 страниц текста, 

набранного шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов через 1,5 

интервала.  

 

 

Оформление курсовой работы 

 

Размеры полей: верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 

20 мм. 

Заголовки структурных частей курсовой работы «Оглавление», 

«Введение», «Глава», «Заключение», «Библиографический список», 

«Приложения» печатают прописными буквами в середине строк, используя 

полужирный шрифт с размером на 1-2 пункта больше, чем шрифт в основном 

тексте. Так же печатают заголовки глав. 

Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой 

прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1-2 

пункта больше, чем в основном тексте. 

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными 

буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером 

шрифта основного текста. 

Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости 

заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом с 

размером шрифта основного текста в подбор к тексту. 

В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если 

заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой 

(точками). В конце заголовка пункта ставят точку. 

Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и 

текстом должно составлять 2-3 межстрочных интервала. Если между двумя 

заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 

1,5-2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, 

после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние 

между заголовком и текстом, к которому он относится. 

Каждую структурную часть курсовой работы следует начинать с нового 

листа. 

Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей 

является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц 

курсовой работы. На титульном листе номер страницы не ставят, на 

последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа без 

точки в конце. 

Нумерация глав, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, 

формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака «№». 

Номер главы ставят после слова «Глава». Разделы «Оглавление», 

«Введение», «Заключение», «Библиографический список», «Приложения» не 

имеют номеров.  
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Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из 

номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например: 

«2.3» (третий раздел второй главы). 

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела 

состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных 

точками, например: «1.3.2» (второй подраздел третьего раздела первой 

главы). 

Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. 

Номер пункта состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, 

пункта, разделенных точками, например: «4.1.3.2» (второй пункт третьего 

подраздела первого раздела четвертой главы). Номера пунктов выделяют 

полужирным шрифтом. 

Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером 

главы. Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров 

через пробел. Пункт может не иметь заголовка. 

В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их 

заголовков точку не ставят. 

Иллюстрации и таблицы следует располагать непосредственно на 

странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или 

отдельно на следующей странице. Иллюстрации и таблицы обозначают 

соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно 

в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть 

ссылки в тексте курсовой работы. Слова «рисунок» «таблица» в подписях к 

рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают. 

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и 

порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. 

Например: «рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), «таблица 2.5» 

(пятая таблица второй главы). Если в главах курсовой работы приведено 

лишь по одной иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в 

пределах курсовой работы в целом, например: «рисунок 1», «таблица 3». 

Цифровой материал курсовой работы оформляют в виде таблиц. Каждая 

таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова 

«Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком 

тире. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. 

При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими 

правилами: 

допускается применять в таблице шрифт на 1 – 2 пункта меньший, чем в 

тексте диссертации; 

не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку». При 

необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые 

номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их 

наименованием; 

таблицу с большим количеством строк допускается переносить на 

следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок 
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указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут 

слово «Продолжение». Если в курсовой работе несколько таблиц, то после 

слова «Продолжение» указывают номер таблицы, например: «Продолжение 

таблицы 1.2»; 

заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в 

единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной, если они 

составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют 

самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими 

цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту диссертации; 

заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. 

При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно 

графам таблицы. 

шапка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, 

справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и 

вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не 

проводиться, если это не затрудняет чтение таблицы; 

не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф 

диагональными линиями; 

в случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую 

страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, 

не проводится. 

В тексте курсовой работы необходимо давать ссылки на источники, 

материалы или отдельные результаты, упоминающиеся в работе. 

При использовании сведений из источника с большим количеством 

страниц нужно указать в том месте курсовой работы, где дается ссылка на 

этот источник, номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, уравнений, на 

которые дается ссылка. Например: «[14, с.26, таблица 2]» (здесь 14 - номер 

источника в библиографическом списке, 26 - номер страницы, 2 - номер 

таблицы). 

Ссылки на источники в тексте курсовой работы осуществляются путем 

приведения номера в соответствии с библиографическим списком. Номер 

источника по списку заключается в квадратные скобки или помещается 

между двумя косыми чертами. 

Сведения об использованных в курсовой работе источниках приводятся 

в разделе «Библиографический список». Он формируются в алфавитном 

порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий. Сведения об источниках 

нумеруют арабскими цифрами, печатают с абзацного отступа, после номера 

точку не ставят. Содержание сведений об источниках должно 

соответствовать нижеприведенным примерам. 

Раздел «Приложения» при необходимости оформляют в конце курсовой 

работы. Не допускается включение в приложение материалов, на которые 

отсутствуют ссылки в тексте диссертации. 

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в 

правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными 
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буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который 

размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы. 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. 

 

ПРИМЕНЫЕ ТЕМЫ КУРСОВЫХ РАБОТ 

 

ТЕХНОЛОГИЯ РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКОГО ПРОЦЕССА 

 

1. Аппарат периодического издания, его редакторская подготовка. 

2. Виды и типы рецензий. 

3. Виды правки, методика правки текста. 

4. Вступительная статья, ее роль в изданиях произведений художественной 

литературы. 

5. Выходные сведения в изданиях, правила их оформления. 

6. Издательская рабочая рецензия, ее роль в повышении качества изданий. 

7. Иллюстрации, их роль в изданиях различных видов. 

8. Комментарии, примечания. Правила их редакторской подготовки. 

9. Логические аспекты редактирования текста. 

10. Методика работы редактора с иллюстрациями. 

11. Основные аспекты работы редактора при подготовке электронного 

издания. 

12. Особенности работы редактора над различными видами корректурных 

оттисков. 

13. Печатная рецензия как форма пропаганда и рекламы книги. 

14. Предисловие, послесловие: целевое назначение, особенности 

редактирования. 

15. Принципы оценки авторского оригинала в издательстве. 

16. Работа редактора над аннотацией к литературно-художественному 

изданию. 

17. Работа редактора над аннотацией к научному изданию. 

18. Работа редактора над библиографическим аппаратом издания. 

19. Работа редактора над композицией произведения. 

20. Работа редактора над языком и стилем произведения. 

21. Работа редактора с цифровым материалом, методика его проверки. 

22. Разработка редактором концепции художественного оформления 

издания. 

23. Редактирование – творческий процесс. 

24. Редактор и автор: творческие и этические формы взаимоотношений. 

25. Редакторский анализ – профессиональный метод редактора. 

26. Редакторский анализ композиции произведения (на примере справочного 

издания). 

27. Редакторский анализ связи таблиц с текстом (на примере конкретного 

издания). 
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28. Редакторский анализ содержания и построения таблиц (на примере 

конкретного издания). 

29. Редакторский анализ указателя в научном издании (издание по выбору 

студента). 

30. Редакторское заключение: цели, задачи, структура. 

31. Роль и место редактора в современном редакционно-издательском 

процессе. 

32. Роль редактора в повышении культуры издания. 

33. Содержание, оглавление – критерии их редакторской оценки. 

34. Справочный аппарат, его роль в повышении качества изданий. 

35. Таблицы, их виды, правила редакционно-технической обработки. 

36. Указатели, методика их составления и редактирования. 

37. Факт и его интерпретация. 

38. Фактический материал в рукописи: приемы его проверки редактором. 

 

 

 

УПРАВЛЕНИЕ ИЗДАТЕЛЬСКИМИ ПРОЕКТАМИ 

 

1. Взаимоотношения редактора с автором.  

2. Длительность и структура производственного цикла издательства.  

3. Задачи и принципы маркетинга в издательском проекте 

4. Издательство как система (на примере регионального издательства).  

5. Издательство книги и реализация продукции, как завершающий этап 

издательского проекта. 

6. Изучение конкуренции на издательском рынке 

7. Изучение спроса и потребностей в результатах издательского проекта 

8. Изучение спроса на книги 

9. Информационное обеспечение книжного рынка.  

10. Конкурентная стратегия издательства как синтез экономических 

инструментов.  

11. Маркетинг как основанная концепция создания издательского проекта. 

12. Маркетинговая деятельность конкретного издательства.  

13. Методы организации производства в издательском предприятии.  

14. Необходимость исследование спроса на книги 

15. Новые информационные технологии в издательском деле.  

16. Нормативная база издательской деятельности.  

17. Организационная структура издательской деятельности.  

18. Организационно-подготовительный этап подготовки издания. 

19. Организационно-правовые формы предприятия в издательской 

деятельности.  

20. Организация редакционно-издательского процесса.  

21. Особенности работы российских издательств с зарубежными 

партнерами.  
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22. Особенности распространения отдельных видов книжной продукции.  

23. Планирование ассортимента изданий (на примере конкретного 

издательства).  

24. Презентация издательского проекта. 

25. Производственный этап подготовки издания. 

26. Редакционная подготовка аппарата издания. 

27. Редакционный этап подготовки издания. 

28. Рекламная компания конкретного издательства.  

29. Рецензирование и презентация проектов. 

30. Себестоимость в издательской деятельности.  

31. Сравнительная оценка конкурентов 

32. Стратегический анализ – оценка эффективности деятельности 

издательства.  

33. Структура и содержание маркетингового издательского проекта 

34. Структура и содержание маркетинговой концепции по продвижению 

книг на рынок (на примере конкретного издательства).  

35. Тенденции развитии конкурентной ситуации издательского рынка в РФ  

36. Управление трудовым коллективом. Обязанности менеджера издательского 

проекта. 

37. Формы государственной поддержки книгоиздания (на примере 

региональных издательств).  

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2.  

Образец оформления титульного листа 
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АНО ВО "Российский Новый Университет" 

Факультет Гуманитарных технологий 

Кафедра Русского языка и издательского дела 

 

 

Курсовая работа  

по дисциплине «……………..» 

На тему:  

       ………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

Выполнила студент(кА)…-го курса 

Ф.И.О., группа … 

 

Руководитель: 

(звание, должность) Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

Москва, 2016 

 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3. 

 

Оформление списка литературы по ГОСТ 7.1-2003 - Библиографическая 

запись. Библиографическое описание. 
 

а) Примеры описания самостоятельных изданий 

 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Один, два или три 

автора 

Шотт, А.В. Курс лекций по частной хирургии / А.В. Шотт, В.А. 

Шотт. – Минск : Асар, 2004. – 525 с. 

Чикатуева, Л.А. Маркетинг : учеб. пособие / Л.А. Чикатуева,  

Н.В. Третьякова ; под ред. В.П. Федько. – Ростов н/Д : Феникс, 2004. 

– 413 с. 

Дайнеко, А.Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой 

организации / А.Е. Дайнеко, Г.В. Забавский, М.В. Василевская ; под 

ред. А.Е. Дайнеко. – Минск : Ин-т аграр. экономики, 2004. – 323 с. 



10 

 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Четыре и более 

авторов 

 

Культурология : учеб. пособие для вузов / С.В. Лапина [и др.] ; под 

общ. ред. С.В. Лапиной. – 2-е изд. – Минск : ТетраСистемс, 2004. – 

495 с. 

Комментарий к Трудовому кодексу Республики Беларусь 

/ И.С. Андреев [и др.] ; под общ. ред. Г.А. Василевича. – Минск : 

Амалфея, 2000. – 1071 с. 

Основы геологии Беларуси / А.С. Махнач [и др.] ; НАН Беларуси, Ин-

т геол. наук ; под общ. ред. А.С. Махнача. – Минск, 2004. – 391 с. 

Коллективный 

автор 

 

Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / 

Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь 

; сост. А.В. Филипович. – Минск : Лоранж-2, 2004. – 393 с. 

Национальная стратегия устойчивого социально-экономического 

развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. по 

устойчивому развитию Респ. Беларусь ; редкол.: Л.М. Александрович 

[и др.]. – Минск : Юнипак, 2004. – 202 с. 

Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. 

Федерации, Ин-т воен. истории ; редкол.: А.П. Горкин [и др.]. – М. : 

Большая рос. энцикл. : РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с. 

Отдельный том в 

многотомном 

издании 

 

Российский государственный архив древних актов : путеводитель : в 

4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М. : Археогр. центр, 1997. – Т. 

3, ч. 1. – 720 с. 

Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и 

дополнениями, принятыми на республиканских референдумах 24 

ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск : Амалфея, 2005. – 48 с. 

Законы и 

законодательные 

материалы 

 

Конституция Российской Федерации : принята всенар. голосованием 

12 дек. 1993 г. : офиц. текст. – М. : Юрист, 2005. – 56 с. 

О нормативных правовых актах Республики Беларусь : Закон Респ. 

Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-З : с изм. и доп. : текст по 

состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск : Дикта, 2004. – 59 с. 

Инвестиционный кодекс Республики Беларусь : принят Палатой 

представителей 30 мая 2001 г. : одобр. Советом Респ. 8 июня 2001 г. : 

текст Кодекса по состоянию на 10 февр. 2001 г. – Минск : Амалфея, 

2005. – 83 с. 

Информационное обеспечение науки Беларуси : к 80-летию со дня 

основания ЦНБ им. Я. Коласа НАН Беларуси : сб. науч. ст. / НАН 

Беларуси, Центр. науч. б-ка ; редкол.: Н.Ю. Березкина (отв. ред.) [и 

др.]. – Минск, 2004. – 174 с. 

Сборник статей, 

трудов 

 

Современные аспекты изучения алкогольной и наркотической 

зависимости : сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т биохимии ; науч. 

ред. В.В. Лелевич. – Гродно, 2004. – 223 с. 

Певзнер, Н. Английское в английском искусстве / Н. Певзнер ; пер. 

О.Р. Демидовой. Идеологические источники радиатора "роллс-ройса" 

/ Э. Панофский ; пер. Л.Н. Житковой. – СПб. : Азбука-классика, 2004. 

– 318 с. 



11 

 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Сборники без 

общего заглавия 

Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы 

общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию : материалы 

7 Междунар. конф. Рос. о-ва экол. экономики, Санкт-Петербург, 

23–25 июня 2005 г. / С.-Петерб. гос. ун-т ; под ред. И.П. Бойко 

[и др.]. – СПб., 2005. – 395 с. 

Материалы 

конференций 

Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, 

перспективы развития : материалы V межвуз. конф. студентов, 

магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос. ун-т ; 

редкол.: О.Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. – 239 с. 

 Инструкция о порядке совершения операций с банковскими 

пластиковыми карточками : утв. Правлением Нац. банка Респ. 

Беларусь 30.04.04 : текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск : 

Дикта, 2004. – 23 с. 

Инструкция 

 

Инструкция по исполнительному производству : утв. М-вом юстиции 

Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск : Дикта, 2005. – 94 с. 

Горбаток, Н.А. Общая теория государства и права в вопросах и 

ответах : учеб. пособие / Н.А. Горбаток ; М-во внутр. дел Респ. 

Беларусь, Акад. МВД. – Минск, 2005. – 183 с. 

Учебно-

методические 

материалы 

 

Использование креативных методов в коррекционно-развивающей 

работе психологов системы образования : учеб.-метод. пособие : в 3 

ч. / Акад. последиплом. образования ; авт.-сост. Н.А. Сакович. – 

Минск, 2004. – Ч. 2 : Сказкотерапевтические технологии. – 84 с. 

Корнеева, И.Л. Гражданское право : учеб. пособие : в 2 ч. / И.Л. 

Корнеева. – М. : РИОР, 2004. – Ч. 2. – 182 с. 

Философия и методология науки : учеб.-метод. комплекс для 

магистратуры / А.И. Зеленков [и др.] ; под ред. А.И. Зеленкова. – 

Минск : Изд-во БГУ, 2004. – 108 с. 

Реклама на рубеже тысячелетий : ретросп. библиогр. указ. (1998–

2003) / М-во образования и науки Рос. Федерации, Гос. публич. науч.-

техн. б-ка России ; сост.: В.В. Климова, О.М. Мещеркина. – М., 2004. 

– 288 с. 

Информационные 

издания 

 

Щадов, И.М. Технолого-экономическая оценка экологизации 

угледобывающего комплекса Восточной Сибири и Забайкалья / И.М. 

Щадов. – М. : ЦНИЭИуголь, 1992. – 48 с. – (Обзорная информация / 

Центр. науч.-исслед. ин-т экономики и науч.-техн. информ. угол. 

пром-сти). 

Каталог жесткокрылых (Coleoptera, Insecta) Беларуси 

/ О.Р. Александрович [и др.] ; Фонд фундам. исслед. Респ. Беларусь. –  

Минск, 1996. – 103 с. 

Каталог 

 

Памятные и инвестиционные монеты России из драгоценных 

металлов, 1921–2003 : каталог-справочник / ред.-сост. Л.М. 

Пряжникова. – М. : ИнтерКрим-пресс, 2004. – 462 с. 

Инерциальный волнограф : а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 С 13/00 / 

Ю.В. Дубинский, Н.Ю. Мордашова, А.В. Ференц ; Казан. авиац. ин-т. 

– № 4497433 ; заявл. 24.10.88 ; опубл. 07.12.91 // Открытия. Изобрет. – 

1991. – № 45. – С. 28. 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Авторское 

свидетельство 

Способ получения сульфокатионита : пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 

С 08 J 5/20, С 08 G 2/30 / Л.М. Ляхнович, С.В. Покровская, И.В. 

Волкова, С.М. Ткачев ; заявитель Полоц. гос. ун-т. – № а 0000011 ; 

заявл. 04.01.00 ; опубл. 30.06.04 // Афіцыйны бюл. / Нац. цэнтр 

інтэлектуал. уласнасці. – 2004. – № 2. – С. 174. 

Патент Безопасность оборудования. Термины и определения : ГОСТ ЕН 

1070–2003. – Введ. 01.09.04. – Минск : Межгос. совет по 

стандартизации, метрологии и сертификации : Белорус. гос. ин-т 

стандартизации и сертификации, 2004. – 21 с. 

Стандарт Государственная система стандартизации Республики Беларусь. 

Порядок проведения экспертизы стандартов : РД РБ 03180.53–2000. – 

Введ. 01.09.00. – Минск : Госстандарт : Белорус. гос. ин-т 

стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с. 

Нормативно-

технические 

документы 

 

Губич, Л.В. Подходы к автоматизации проектно-конструкторских 

работ в швейной промышленности / Л.В. Губич. – Минск, 1994. – 40 

с. – (Препринт / Акад. наук Беларуси, Ин-т техн. кибернетики ; 

№ 3). 

Препринт 

 

Прогноз миграции радионуклидов в системе водосбор - речная сеть / 

В.В. Скурат [и др.]. – Минск, 2004. – 51 с. – (Препринт / НАН 

Беларуси, Объед. ин-т энергет. и ядер. исслед. – Сосны ; ОИЭЯИ-15). 

Разработка и внедрение диагностикума аденовирусной инфекции 

птиц : отчет о НИР (заключ.) / Всесоюз. науч.-исслед. ветеринар. ин-т 

птицеводства ; рук. темы А.Ф. Прохоров. – М., 1989. – 14 с. – 

№ ГР 01870082247. 

Отчет о НИР 

 

Комплексное (хирургическое) лечение послеоперационных и 

рецидивных вентральных грыж больших и огромных размеров : отчет 

о НИР / Гродн. гос. мед. ин-т ; рук. В.М. Колтонюк. – Гродно, 1994. – 

42 с. – № ГР 1993310. 

Влияние деформации и больших световых потоков на 

люминесценцию монокристаллов сульфида цинка с микропорами / 

В.Г. Клюев [и др.] ; Воронеж. ун-т. – Воронеж, 1993. – 14 с. – Деп. в 

ВИНИТИ 10.06.93, № 1620–В93 // Журн. приклад. спектроскопии. – 

1993. – Т. 59, № 3/4. – С. 368. 

Депонированные 

научные работы 

 

Сагдиев, A.M. О тонкой структуре субарктического фронта в 

центральной части Тихого океана / A.M. Сагдиев ; Рос. акад. наук, 

Ин-т океанологии. – М., 1992. – 17 с. – Деп. в ВИНИТИ 08.06.92, № 

1860–82 // РЖ : 09. Геофизика. – 1992. –№ 11/12. – 11В68ДЕП. – С. 9. 

Широков, А.А. Исследование возможности контроля состава 

гальванических сред абсорбционно-спектроскопическим методом / 

А.А. Широков, Г.В. Титова ; Рос. акад. наук, Ульян. фил. ин-та 

радиотехники и электроники. – Ульяновск, 1993. – 12 с. – Деп. в 

ВИНИТИ 09.06.93, № 1561–В93 // Журн. приклад. спектроскопии. – 

1993. – № 3/4. – С. 368. 

Иволгина, Н.В. Оценка интеллектуальной собственности : на примере 

интеллектуальной промышленной собственности : автореф. дис. ... 

канд. экон. наук : 08.00.10 ; 08.00.05 / Н.В. Иволгина ; Рос. экон. акад. 

– М., 2005. – 26 с. 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Автореферат 

диссертации 

 

Анисимов, П.В. Теоретические поблемы правового регулирования 

защиты прав человека : дис. ... д-ра юрид. наук : 12.00.01 / П.В. 

Анисимов. – Н. Новгород, 2005. – 370 л. 

Диссертация 

 

1. Архив Гродненского областного суда за 1992 г. – Дело № 4/8117. 

2. Архив суда Центрального района г. Могилева за 2001 г. –  

Уголовное дело № 2/1577. 

Архивные 

материалы 

 

Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). 

1. Фонд 277. – Оп. 1. – Д. 1295–1734. Дела о выдаче ссуды под 

залог имений, находящихся в Могилевской губернии (имеются 

планы имений) 1884–1918 гг. 

2. Фонд 277. – Оп. 1. – Д. 802–1294, 4974–1978, 4980–1990, 

4994–5000, 5002–5013, 5015–5016. Дела о выдаче ссуды под залог 

имений, находящихся в Минской губернии (имеются планы 

имений) 1884–1918 гг. 

3. Фонд 277. – Оп. 2, 5, 6, 7, 8. 

Театр [Электронный ресурс] : энциклопедия : по материалам изд-ва 

"Большая российская энциклопедия" : в 3 т. – Электрон. дан. (486 

Мб). – М. : Кордис & Медиа, 2003. – Электрон. опт. диски (CD-ROM) 

: зв., цв. – Т. 1 : Балет. – 1 диск ; Т. 2 : Опера. – 1 диск ; Т. 3 : Драма. – 

1 диск. 

Электронные 

ресурсы 

 

Регистр СНГ – 2005 : промышленность, полиграфия, торговля, 

ремонт, транспорт, строительство, сельское хозяйство [Электронный 

ресурс]. – Электрон., текстовые дан. и прогр. (14 Мб). – Минск : 

Комлев И.Н., 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

Национальный Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный 

ресурс] / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2005. 

– Режим доступа : http://www.pravo.by. – Дата доступа : 25.01.2006. 

Ресурсы 

удаленного 

доступа 

 

Proceedings of a mini-symposium on biological nomenclature in the 21
st

 

centry [Electronic resource] / ed. J.L. Reveal. – College Park M.D., 1996. 

– Mode of access : http://www.inform.ind.edu/PBI0/brum.html. – Date of 

access : 14.09.2005. 

 

 

б) примеры описания составных частей изданий 

 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Составная часть 

книги 

 

Михнюк, Т.Ф. Правовые и организационные вопросы охраны труда / 

Т.Ф. Михнюк // Безопасность жизнедеятельности : учеб. пособие / 

Т.Ф. Михнюк. – 2-е изд., испр. и доп. – Минск, 2004. – С. 90–101. 

Пивоваров, Ю.П. Организация мер по профилактике последствий 

радиоактивного загрязнения среды в случае радиационной аварии / 

Ю.П. Пивоваров, В.П. Михалев // Радиационная экология : учеб. 

пособие / Ю.П. Пивоваров, В.П. Михалев. – М., 2004. – С. 117–122. 

Ескина, Л.Б. Основы конституционного строя Российской Федерации 

/ Л.Б. Ескина // Основы права : учебник / М.И. Абдулаев [и др.] ; под 

ред. М.И. Абдулаева. – СПб., 2004. – С. 180–193. 

http://www.pravo.by/
http://www.inlbrm.ind.edii/PB10/brLim.html
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Глава из книги 

 

Бунакова, В.А. Формирование русской духовной культуры 

/ В.А. Бунакова // Отечественная история : учеб. пособие 

/ С.Н. Полторак [и др.] ; под ред. Р.В. Дегтяревой, С.Н. Полторака. –  

М., 2004. – Гл. 6. – С. 112–125. 

Николаевский, В.В. Проблемы функционирования систем социальной 

защиты в 1970–1980 годах / В.В. Николаевский // Система 

социальной защиты : теория, методика, практика / В.В. 

Николаевский. – Минск, 2004. – Гл. 3. – С. 119–142. 

Часть из собрания 

сочинений, 

избранных 

произведений 

 

Гілевіч, Н. Сон у бяссоніцу / Н. Гілевіч // 3б. тв. : у 23 т. – Мінск, 

2003. – Т. 6. – С. 382–383. 

Сачанка, Б.І. Родны кут / Б.I. Сачанка // Выбр. тв. : у 3 т. – Мінск, 

1995. – Т. 3 : Аповесці. – С. 361–470. 

Пушкин, А.С. История Петра / А.С. Пушкин // Полн. собр. соч. : в 19 

т. – М., 1995. – Т. 10. – С. 11–248. 

Шекспир, В. Сонеты / В. Шекспир // Избранное. – Минск, 1996. – С. 

732–749. 

Составная часть 

сборника 

 

Коморовская, О. Готовность учителя-музыканта к реализации 

личностно-ориентированных технологий начального музыкального 

образования / О. Коморовская // Музыкальная наука и  

современность: взгляд молодых исследователей : сб. ст. аспирантов и 

магистрантов БГАМ / Белорус. гос. акад. музыки ; сост. и науч. ред. 

Е.М. Гороховик. – Минск, 2004. – С. 173–180. 

Войтешенко, Б.С. Сущностные характеристики экономического роста 

/ Б.С. Войтешенко, И.А. Соболенко // Беларусь и мировые 

экономические процессы : науч. тр. / Белорус. гос. ун-т ; под ред. 

В.М. Руденкова. – Минск, 2003. – С. 132–144. 

Скуратов, В.Г. Отдельные аспекты правового режима закладных в 

постсоветских государствах / В.Г. Скуратов // Экономико-правовая 

парадигма хозяйствования при переходе к цивилизованному рынку в 

Беларуси : сб. науч. ст. / Ин-т экономики НАН Беларуси, Центр 

исслед. инфраструктуры рынка ; под науч. ред. П.Г. Никитенко. – 

Минск, 2004. – С. 208–217. 

Статьи из 

сборников тезисов 

докладов и 

материалов 

конференций 

 

Пеньковская, Т.Н. Роль и место транспортного комплекса в 

экономике Республики Беларусь / Т.Н. Пеньковская // География в 

XXI веке: проблемы и перспективы : материалы Междунар. науч. 

конф., посвящ. 70-летию геогр. фак. БГУ, Минск, 4–8 окт. 2004 г. / 

Белорус. гос. ун-т, Белорус. геогр. о-во ; редкол.: Н.И. Пирожник [и 

др.]. – Минск, 2004. – С. 163–164. 

Ермакова, Л.Л. Полесский каравайный обряд в пространстве 

культуры / Л.Л. Ермакова // Тураўскія чытанні : матэрыялы рэсп. 

навук.-практ. канф., Гомель, 4 верас. 2004 г. / НАН Беларусі, Гомел. 

дзярж. ун-т ; рэдкал.: У.І. Коваль [і інш.]. – Гомель, 2005. – С. 173–

178. 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Бочков, А.А. Единство правовых и моральных норм как условие 

построения правового государства и гражданского общества в 

Республике Беларусь / А.А. Бочков, Е.Ф. Ивашкевич // Право 

Беларуси: истоки, традиции, современность : материалы междунар. 

науч.-практ. конф., Полоцк, 21–22 мая 2004 г. : в 2 ч. / Полоц. гос. ун-

т ; редкол.: О.В. Мартышин [и др.]. – Новополоцк, 2004. – Ч. 1. – С. 

74–76. 

Статья из 

продолжающегося 

издания 

Ипатьев, А.В. К вопросу о разработке средств защиты населения в 

случае возникновения глобальных природных пожаров / А.В. 

Ипатьев, А.В. Василевич // Сб. науч. тр. / Ин-т леса НАН Беларуси. – 

Гомель, 2004. – Вып. 60 : Проблемы лесоведения и лесоводства на 

радиоактивно загрязненных землях. – С. 233–238. 

Статья из журнала 

 

Влияние органических компонентов на состояние радиоактивного 

стронция в почвах / Г.А. Соколик [и др.] // Вес. Нац. акад. навук 

Беларусі. Сер. хім. навук. – 2005. – № 1. – С. 74–81. 

Boyle, A.E. Globalising environmental liability: the interplay of national 

and international law / A.E. Boyle // J. of Environmental Law. – 2005. – 

Vol. 17, № 1. – P. 3–26. 

Caesium-137 migration in Hungarian soils / P. Szerbin [et al.] // Science of 

the Total Environment. – 1999. – Vol. 227, № 2/3. – P. 215–227. 

Статья из газеты 

 

Дубовик, В. Молодые леса зелены / В. Дубовик // Рэспубліка. – 2005. 

– 19 крас. – С. 8. 

Статья из 

энциклопедии, 

словаря 

 

Мясникова, Л.А. Природа человека / Л.А. Мясникова // Современный 

философский словарь / под общ. ред. В.Е. Кемерова. – М., 2004. – С. 

550–553. 

Законы и 

законодательные 

материалы 

 

О размерах государственных стипендий учащейся молодежи : 

постановление Совета Министров Респ. Беларусь, 23 апр. 2004 г., № 

468 // Нац. реестр правовых актов Респ. Беларусь. – 2004. – № 69. – 

5/14142. 

Об оплате труда лиц, занимающих отдельные государственные 

должности Российской Федерации : Указ Президента Рос. 

Федерации, 15 нояб. 2005 г., № 1332 // Собр. законодательства Рос. 

Федерации. – 2005. – № 47. – Ст. 4882. 

Архивные 

материалы 

 

Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) 

// Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Фонд 454. – 

Оп. З. – Д. 21. – Л. 18–19. 

Дела о выдаче ссуды под залог имений, находящихся в Минской 

губернии (имеются планы имений) 1884–1918 гг. // Центральный 

исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Фонд 255. – Оп. 1. – Д. 802–

1294, 4974–4978, 4980–4990, 4994–5000, 5015–5016. 

Составная часть 

CD-ROMa 

Введенский, Л.И. Судьбы философии в России / Л.И. Введенский // 

История философии [Электронный ресурс] : собр. тр. крупнейших 

философов по истории философии. – Электрон. дан. и прогр. (196 

Мб). – М., 2002. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. 
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Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Ресурсы 

удаленного 

доступа 

 

Козулько, Г. Беловежская пуща должна стать мировым наследием / Г. 

Козулько // Беловежская пуща – XXI век [Электронный ресурс]. – 

2004. – Режим доступа : http://bp21.org.by/ru/art/a041031.html. – Дата 

доступа : 02.02.2006. 

Лойша, Д. Республика Беларусь после расширения Европейского 

Союза: шенгенский процесс и концепция соседства / Д. Лойша // 

Белорус. журн. междунар. права [Электронный ресурс]. – 2004. – № 2. 

– Режим доступа : http://www.cenunst.bsu.by/journal/2004.2/01.pdf. – 

Дата доступа : 16.07.2005. 

Статут Международного Суда // Организация Объединенных Наций 

[Электронный ресурс]. – 2005. – Режим доступа : 

http://www.un.org/russian/documen/basicdoc/statut.htm. – Дата доступа : 

10.05.2005. 

Cryer, R. Prosecuting international crimes : selectivity and the 

international criminal law regime / R. Cryer // Peace Palace Library 

[Electronic resource]. – The Hague, 2003–2005. – Mode of access : 

http://catalogue.ppl.nl/DB=l/SET=3/TTL=ll/SHW?FRST=12. –  

Date of access : 04.01.2006. 

 

http://bp21.org.by/ru/art/a041031.html
http://www.cenunst.bsu.by/journal/2004.2/01.pdf
http://www.un.org/russian/documen/basicdoc/statut.htm
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4. 

 

Клише безличных конструкций, которые можно использовать при 

написании теоретической части курсовой работы. 
 

 
Автор выражает / полагает / считает … (здесь и далее под «автор» понимается автор 

статьи или книги, которую излагает студент (а не сам студент)) 

Автор данного пособия считает, что … 

Автор отмечает, что … 

Автор пишет, что … 

Автор подчеркивает … 

Автор предлагает … 

Автор статьи, (имя), справедливо указывает, что … 

Аргументированной представляется точка зрения, согласно которой… 

Большое разнообразие … делает данную книгу … 

В данной статье можно найти … 

В данном пособии рассматривается … 

В заключение следует отметить, что … 

Возвращаясь к вопросу о… 

В подобной трактовке … выступает не просто как … 

В этом случае … 

Все это можно было бы использовать в … 

Вышеизложенное позволяет говорить о … 

Гипотеза заключается в том, что… 

Данная книга / статья рассматривает … 

Данная работа является … 

Данная статья содержит … 

Данное пособие предназначено для … 

Данный материал является очень … 

Дискуссионным можно считать мнение/ утверждение N о том, что… 

Для автора данной книги очень важным является то, что … 

Думается, что такой подход важен для … 

Его можно рассматривать как … 

Если рассматривать … в подобной трактовке … 

Здесь говорится о том, что … 

Известно, что … 

Информация, содержащаяся в данной статье / книге / монографии, … 

Как показал анализ приведенных выше примеров, далее логично остановиться на 

вопросе… 

Как было сказано / отмечено выше, … 

Книга может быть очень полезной … 

Книга состоит из … глав … 

Коммуникативный подход к обучению иностранному языку предполагает … 

Можно согласиться с …, потому что, … 

Мы получили, следовательно, … 

На основании вышесказанного можно сделать вывод, что … 

Наиболее важным источником … является … 

Не менее важным является … 

Нельзя не согласиться с автором указанной статьи … 

Несмотря на это, данный … 
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Обобщая все вышесказанное, приходим к следующему выводу: … 

Обобщая сказанное, подчеркнем, что сред факторов, определяющих актуальность и 

ценность рассматриваемого … 

Обратимся к рассмотрению методических приемов, используемых … 

Однако, прежде следует отметить … 

Однако, эта концепция … 

Одним из достоинств данной статьи / книги / монографии является то, что … 

… описаны в данной статье с целью … 

Особое внимание уделено … 

Очевидно, также, что … 

Очень подробное и последовательное описание … 

Первый раздел данной книги посвящен … 

Подобное использование … , без сомнения, повышает эффективность обучения  

Практическая направленность данной статьи … 

Приведенное описание показывает / доказывает, что … 

Прочитав … можно прийти к выводу, что … 

… рассматривается как … 

Рассмотрим, в каком соотношении находятся … 

Следует подчеркнуть, что… 

Следует отметить, что… 

Следовательно … 

Со всей определенностью можно утверждать, что … 

Согласно … 

Согласно концепции коммуникативного обучения, …  

Структура книги отражает … 

Таким образом, … 

Тогда возникают следующие вопросы: … 

Хотя данная книга …, здесь … 

Хотелось бы по этому поводу высказать свои собственные суждения… 

Целесообразным можно считать/ считается… 

Что в данном случае понимается под …? 

Что касается …, то в данной статье / книге / монографии … 
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